義守大學工業管理學系校外實習行前會議/面談紀錄
日期: 中華民國      年      月      日       時間:
地點:
請同學攜帶校外實習申請資料參加行前會議(團體或個別找老師)(打勾確認)
□(1)校外實習申請(先請系主任或系上老師簽核完成)
□(2)校外實習公司負責人、營業項目、員工人數等資料(蓋好公司章)
[bookmark: _GoBack]□(3)校外實習合約書3份(已經完成3方簽核)
□(4)校外實習家長同意書(已經簽名)
□(5)校外實習投保意外傷害保險(保險期間應包含實習期間)
□(6)已閱讀勞動權益教育教材：
網址：https://labor-elearning.mol.gov.tw/co_topic.php?topic=7&item=4）。
(以上資料連同本面談記錄自己必須先影印備份，紙本繳交系辦登錄)
1.提醒學生承認校外實習及技術發表相關規定(打勾確認)
□學生瞭解，若要抵免大四技術發表實習課程，須參加實務組心得口頭報告，繳交實習心得書面報告，及製備一張實習心得海報。經成績評定及格方得抵免。
□學生瞭解，每實習162小時可以抵免一門校外實習選修3學分，最多累積實習時數達486小時，以抵免一門校外實習選修9學分。

□2.提醒同學，校外實習代表學校形象，需注意工作倫理與認真負責態度，務須盡心盡力做好份內工作及學習活動。

□3.提醒同學，注意勞基法規定:每週工作時數不超過40小時，且實習公司有依規定幫你投保勞保與健保以保障你的工作權益。

□4.提醒同學，實習後必須繳交4項資料(自己必須先影印備份，紙本繳交系辦登錄):
(1)校外實習考核表
(2)校外實習心得(需附實習日誌內容為每日工作概要與心得)
(3)校外實習機構問卷
(4)校外實習學生問卷

5.提醒同學，校外實習要注意飲食作息、交通安全、居住安全、及職場工作安全
□主要交通工具:                          
□居住在哪裡?安全性評估?                             
□職場工作性質?                           
6.在實習期間要注意工作安全與健康，若有任何問題，請隨時與系上聯絡。
學生:(簽名)                          輔導老師:(簽名)                          
